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NIDOSLOPSELIO-DARZELIO ,,AZUOLIUKAS”
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI VEIKLOS SRITYS

Direktoriaus pavaduotojas ukiui dalyvauja formuojant Mokyklos veiklos tikslus ir
uzdavinius, rengiant strateginius ir perspektyvinius planus, parenkant biidus ir priemones jiems
jgyvendinti;

1. paskirsto darbuotojams darbus pagal patvirtintus pareigybiy apraSymus, organizuoja
darbus, kad jstaigos tikis funkcionuoty be trikdziy;

2. sistemingai vykdo jstaigos pastato ir patalpy priezitirg pagal saugos darbe, priesgaisrinés
saugos ir higienos reikalavimus, nustatytu laiku organizuoja jstaigos pastato ir jo konstrukcijos
sezonines ir neeilines apzitiras, organizuoja apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

3. rengia norminius dokumentus darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés bei civilinés
saugos klausimais, organizuoja mokymus, pildo instruktavimo ir kitus privalomus zurnalus;

4. karta metuose inventorizacijos komisijai pateikia susidévéjusias ir netinkamas naudoti
priemones ir inventoriy nuraSymui; jvertina ir teikia pasifilymus dél materialiniy vertybiy
nusidévéjimo ir tinkamumo toliau naudoti;

5. uztikrina savalaikius metrologiniy prietaisy patikrinimus; pildo metrologijai priskirty
matavimo priemoniy Zurnalg;

6. uztikrina valstybinés véliavos iskélima;

7. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy sandéliavimg ir jy apsauga;

8. sudaro nepedagoginio personalo darbo grafikus ir atostogy eile; pildo nepedagoginio
personalo darbo apskaitos Ziniara$cius; pildo darbuotojy maitinimosi Mokykloje Ziniara$¢ius;
sudaro aptarnaujancio personalo darbuotojy paveézéjimo registravimo zurnalg; pildo Zaidimo
aiksteliy, pastato ir patalpy jrangos prieziliros Zurnalg; atliecka Mokyklos Geros higienos praktikos
taisykliy (GHP) audita;

9. dalyvauja rengiant Mokyklos veiklos sanaudy samatos projektus;

10. teikia paraiSkas d¢l prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy organizavimo bei juos
organizuoja, tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija;

11. rengia metinius vieSyjy pirkimy planus ir juos paskelbia Mokyklos internetingje
svetainéje, teikia ataskaitas apie jvykdytus vieSuosius pirkimus; ruoSia Mokyklos direktoriaus
1sakymy, raSty projektus vieSyjy pirkimy klausimais;

12. rengia Mokyklos gaisrinés saugos taisykles ir instrukcijas;

13. instruktuoja Mokyklos darbuotojus saugos darbe, gaisrinés, civilinés ir elektros saugos
klausimais bei kontroliuoja saugos ir sveikatos instrukcijy vykdyma;

14. teikia pasitilymus darbo organizavimo, Mokyklos turto valdymo, naudojimo, apsaugos
ir kitais Sios pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

15. dalyvauja organizuojamose mokymuose, seminaruose kvalifikacijos tobulinimo
kursuose, Mokyklos organizuojamuose renginiuose;

16. atsako uz einamajg finansy kontrole. Vykdydamas §ig kontrole, vadovaujasi Mokyklos
finansy kontrolés taisyklémis, kuriose nurodyta, kokias sritis ir kokiu btuidu kontroliuoti atliekant
einamgjg finansy kontrole;

17. numato priemones léSy saugumui uztikrinti, uzkerta kelig trikumams ir neteisétiems
1ésy, prekiy ir materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir ikiniy jstatymy pazeidimams;

18. uztikrina Lietuvos higienos normy reikalavimy mokykloje jgyvendinima ir laikymasi;

19. laikosi Mokyklos darbo tvarkos taisykliy, periodiskai tikrinasi sveikatg;

20. vykdo kitus teises akty nustatytus ar Mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

21. deklaruoja privacius interesus;

22. laikinai, nesant mokyklos direktoriui, eina jo pareigas.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:






